
УВАЖАЕМЫЕ СТУДЕНТЫ!  

Повторите лекцию по теме, выполните задания практической работы.  

Результаты работы – два файла презентации, предоставить преподавателю на 

e-mail: xvsviv@rambler.ru в трехдневный срок с момента получения задания.  

При возникновении вопросов по приведенному материалу  

обращаться по следующему номеру телефона:072-138-93-11.  

ВНИМАНИЕ!!! При отправке работы, не забывайте указывать ФИО 

студента, наименование дисциплины, дата проведения занятия (по 

расписанию). 

 

Лабораторная работа «Создание простых презентаций с использованием 

шаблонов, тем, конструктора» 

 

Цель занятия. Освоить приемы создания и редактирования 

мультимедийных презентаций; научиться добавлять фрагменты текста, 

выполнять вставку рисунков и объектов, настройку их анимации. 

 

Порядок выполнения работы: 

 

Задание 1 – На основе материала из сети Интернет создайте 

презентацию «Программное обеспечение». 

1. Запустите программу подготовки презентаций MS PowerPoint. 

2. Используя команду Создать в меню Файл 

создайте новую презентацию. В окне Применить 

разметку слайда выберите макет Титульный слайд. 

3. В области заголовка слайда введите 

название презентации «Программное обеспечение» 

(размер шрифта 44), а в подзаголовок - текст «Сам 

по себе компьютер не обладает знаниями ни в 

одной области своего применения, все эти знания 



сосредоточены в выполняемых на компьютере программах» (размер шрифта 

24). 

4. С помощью команды Вставка / Создать слайд добавьте новый слайд. 

В перечне макетов выберите Заголовок, схема или организационная 

диаграмма.  

5. Введите в качестве заголовка текст «Классификация программного 

обеспечения». Тип диаграммы Организационная диаграмма.  

6. С использованием материала сети Интернет по данной теме составьте 

развернутую схему, которая должна отображать деление программ на 

основные классы по функциональному признаку.   

7. Добавьте новый слайд с разметкой выбрав макет Заголовок, текст и 

графика. В область заголовка введите текст «Системное программное 

обеспечение». В текстовую рамку поместите текст о его назначении. 

Например, «Системное программное обеспечение – это комплекс 

управляющих и обрабатывающих программ, обеспечивающих техническое 

функционирование вычислительной системы, а также процесса обработки 

информации на компьютере и предоставления пользователю различных 

сервисных услуг». 

8. Дважды щелкнув по значку Вставка картинки в области графики 

вставьте подходящий рисунок (самостоятельно подберите в Интернете). 

9. Аналогично создайте слайды с текстовой и графической информацией 

о других классах программного обеспечения. 

10. Для оформления презентации воспользуйтесь готовыми 

шаблонами через меню Формат, команды Оформление слайда, а затем, 

выбрав в том же меню команду Фон.  

11. Через меню Показ слайдов, команду Настройка анимации 

настройте анимацию каждого объекта на всех слайдах начиная с первого. Для 

этого щелкните по соответствующей области слайда (заголовка, текста, 

графического объекта) и установите необходимый эффект входа, выделения, 

выхода и др. 



12. Продемонстрируйте презентацию с помощью команды Показ 

слайдов / Начать показ. 

 

Задание 2 – Создайте презентацию «Режимы PowerPoint». 

1. Создайте новую презентацию. 

2. Выберите макет слайда Титульный слайд. В области заголовка слайда 

введите текст «Режимы PowerPoint», в подзаголовке укажите свою фамилию, 

имя, отчество.  

3. Добавьте новый слайд с макетом Заголовок, текст и графика. В поле 

Заголовок слайда введите текст «Оглавление», в поле Текст слайда введите 

перечень учебных вопросов: 

✓ обычный режим, 

✓ режим структуры слайдов, 

✓ режим сортировщика слайдов, 

✓ режим показа слайдов. 

4. В поле Вставка картинки добавьте графическую копию окна 

PowerPoint. Для этого установите окно РоwerPoint текущим и нажмите 

комбинацию клавиш Alt+PrintScreen. Затем перейдите в область вставки 

картинки и воспользуйтесь командой Вставить. Отредактируйте вставленное 

изображение.  

5. Добавьте новый слайд с макетом Заголовок, текст и графика.  В поле 

Заголовок слайда введите «Обычный режим», в поле Текст слайда введите 

«Обычный режим – это основной режим редактирования, который 

используется для записи и разработки презентации». В поле Вставка картинки 

вставьте и отредактируйте графическую копию окна PowerPoint, полученную 

в обычном режиме.  

6. Вставьте новый слайд, выбрав макет Заголовок, текст и графика. В 

качестве заголовка слайда укажите «Режим структуры», в области текста 

слайда введите текст «Левая область обычного режима MS PowerPoint 

содержит вкладки, позволяющие переходить от слайдов, отображаемых в виде 



эскизов (вкладка Слайды) к структуре текста слайда (вкладка Структура). В 

этой области хорошо начинать запись содержания – фиксировать идеи, 

планировать их представление и перемещать слайды и текст».  

7. Перейдите на вкладку Структура, и сделайте копию экрана. Вставьте 

графическую копию окна PowerPoint, снятую в режиме структуры, на текущий 

слайд и отредактируйте изображение. 

8. Добавьте новый слайд с макетом Заголовок, текст и графика.  В поле 

Заголовок слайда введите «Режим сортировщика слайдов», в поле Текст 

слайда введите «Режим сортировщика слайдов – это монопольное 

представление слайдов в форме эскиза. По окончании создания и 

редактирования презентации сортировщик слайдов дает общую картину 

презентации, облегчая изменение порядка слайдов, их добавление или 

удаление, а также просмотр эффектов перехода и анимации».  

9. Переключите PowerPoint в режим сортировщика слайдов, для чего 

щелкните по соответствующей кнопке в левом нижнем углу окна. В поле 

Вставка картинки вставьте и отредактируйте графическую копию окна 

PowerPoint, полученную в режиме сортировщика слайдов.  

10. Вставьте новый слайд, выбрав макет Заголовок, текст и графика. 

В поле Заголовок слайда введите «Режим показа слайдов», в поле Текст слайда 

введите текст «Показ слайдов занимает весь экран компьютера, как при 

реальной презентации. Презентация отображается во весь экран так, как она 

будет представлена аудитории. Можно посмотреть, как будут выглядеть 

рисунки, временные интервалы, фильмы, анимированные элементы и 

эффекты перехода будут выглядеть в реальном виде». 

11. Переключите PowerPoint в режим показа слайдов с помощью 

соответствующей кнопки Показ слайдов в левом нижнем углу окна. Вставьте 

графическую копию окна PowerPoint, снятую в режиме показа слайдов, на 

текущий слайд и отредактируйте изображение. 
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12. Оформите презентацию с использованием шаблонов. Настройте 

анимацию объектов всех слайдов и продемонстрируйте презентацию. 

Сохраните файл презентации в папку с номером своей группы. 

 

Контрольные вопросы: 

1. Как запустить приложение  MS PowerPoint? 

2. Как выбрать макет слайда? 

3. Как создать презентацию с использованием шаблона оформления? 

4. Для чего предназначены различные режимы  работы со слайдами 

(обычный, сортировщик, показа)? 

5. Как добавить, удалить, скопировать слайд или группу слайдов? 

6. Как изменить порядок следования слайдов? 

7. Как добавить текст в слайд и отформатировать его? 

8. Как добавить таблицу в слайд и отформатировать её? 

9. Как добавить график в слайд и отформатировать его? 

10. Как добавить схему или организационную диаграмму в слайд? 

11. Как изменить фон слайда? 

12. Как  выполнить настройку анимации текста и объектов? 

13. Как выполнить настройку времени показа слайдов и переходов? 

14. Какие форматы файлов используются при сохранении 

презентации? 

 


